
DOSSIER DE DEMANDE
DE MANIFESTATION PUBLIQUE

A retourner au minimum 3 mois avant le début du montage des 
aménagements accompagnés des documents demandés

Nom de la manifestation : ..................................................................................................................................................................................

Demande réceptionnée en mairie le : ......................................................................................................................................................

Élu référent : ..................................................................................................................................................................................................................

Service en charge du dossier : .......................................................................................................................................................................

Contact : ..........................................................................................................................................................................................................................

N° dossier : .....................................................................................................................................................................................................................

Observations : ............................................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................................................................................. 

Cadre réservé à l’administration 



DOSSIER DE DEMANDE DE MANIFESTATION PUBLIQUE

A retourner au minimum 3 mois avant le début du montage des aménagements accompagnés 
des documents demandés

Important : la tenue de la manifestation publique est assujettie à l’autorisation municipale

Date de la demande : ...........................................................................................................................................................................................

Nom de la manifestation : ..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................

Lieu(x) : ..............................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................

 Date de la manifestation (hors montage/démontage) : ..........................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................

VOTRE MANIFESTATION
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DÉCLARATION D’UNE MANIFESTATION

Vous organisez une manifestation :

Public attendu sur l’ensemble de la manifestation :

Déclaration à transmettre à :

Hôtel de Ville
Service événementiel
BP A129
20537 Porto-Vecchio Cedex

À but lucratif :

Sportive

Plus de 1 500 personnes

Oui

Culturelle

Non

Commerciale

Moins de 1 500 personnes

Festive Autre : ......................................



IDENTITÉ DE L’ORGANISATEUR

RESPONSABLE

JOINDRE IMPÉRATIVEMENT UNE COPIE DE VOTRE ASSURANCE RESPONSABILITÉ CIVILE 
ORGANISATEUR DE MANIFESTATION

SUPPLÉANT OU RESPONSABLE TECHNIQUE

ASSURANCE OBLIGATOIRE

Nom : ...................................................................................................................................................................................................................................

Nom : ...................................................................................................................................................................................................................................

Prénom : ............................................................................................................................................................................................................................

Prénom : ............................................................................................................................................................................................................................

Tel : .......................................................................................................................................................................................................................................

Profession : .....................................................................................................................................................................................................................

Association ou entreprise : ................................................................................................................................................................................

E-mail : ..............................................................................................................................................................................................................................

Adresse complète : ..................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................................................................................................

Adresse complète : ..................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................................................................................................

Profession ou fonction : .........................................................................................................................................................................................

E-mail : ..............................................................................................................................................................................................................................

Compagnie : ................................................................................................................................................................................................................

N° de la Police : ...........................................................................................................................................................................................................
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Tel : .......................................................................................................................................................................................................................................



NATURE DE LA MANIFESTATION

CHRONOLOGIE DE LA MANIFESTATION

PIÈCES À COMMUNIQUER SELON LA NATURE DE LA MANIFESTATION

Date et heure de début : ....................................................................................................................................................................................

Descriptif sommaire de la manifestation : ............................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................

Date et heure de fin  : ...........................................................................................................................................................................................

Lieu  : ...................................................................................................................................................................................................................................

Public attendu (nombre) en simultané (organisation et personnel compris):

Dans tous les cas :
 Le dossier de demande de manifestation (ce présent document dûment complété et signé)
 Attestation d’assurance

Selon les cas :
 La demande d’arrêté de ciruclation, d’occupation du domaine public, et les documents associés
 Le dossier de sécurité CTS
 La demande de dérogation à l’arrêté municipal portant réglementation du bruit (FDR07M)
 La demande d’autorisation de débit de boissons (FDR06)
 La déclaration préalable de vente au déballage (FDR02)
 La demande de mise à disposition de matériel communal (convention)

Moins de 300 personnes Plus de 300 personnes

Type :

Si changement de destination ou dépassement de l’effectif défini par la Commission communale 
de sécurité, fournir :

 Nature de l’activité a l’intérieur
 Effectif attendu
 Plan des aménagements intérieurs
 Descriptif des matériaux utilisés

Familial

Dans un batiment

Associatif

Plein air

Municipal Autre : ......................................
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..................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................
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SÉCURITÉ DE LA MANIFESTATION

OCCUPATION DU DOMAINE PUBLIC

ATTENTION DANS L’HYPOTHÈSE D’UN ÉVÈNEMENT MÉTÉOROLOGIQUE
Coup de vent et rafales supérieurs à 70 Km/h, tempête, orage, neige, grêle, précipitations abondantes...

Le responsable de la manifestation devra prendre les mesures adaptées aux circonstances 
(conseils de prudence, interdiction d’utiliser les tentes, chapiteaux, vérification de l’arrimage de 
toutes les structures, détermination d’un périmètre de sécurité...).
Il devra également suspendre en tout ou partie la manifestation en cas de nécessité ou sur déci-
sion des autorités préfectorale ou municipale et des services de police.

Il appartient à l’organisateur de prévoir un service d’ordre qui aura pour tâche de sécuriser le 
dispositif interne de la manifestation (exemple : assurer la sécurité immédiate de la scène) mais 
également de tenir le dispositif des barrières si la manifestation a lieu dans des rues, une place, un 
espace public.

Oui (merci de transmettre une copie de la convention signée)

Oui (merci de transmettre une copie de la convention signée)

Non

Non

Oui Non

Agents chargés de tenir les dispositifs de barrières :

Convention avec la gendarmerie ?

Convention avec le SIS ?

Si oui, merci de completer le formulaire FDR08 en annexe

Agents de sécurité chargés de la sécurité du public :

Autres (ex : signaleurs, commissaires de Courses...)

Nombre : .........................................................................................................................................................................................................................

Nombre : .........................................................................................................................................................................................................................

Nombre : .........................................................................................................................................................................................................................

Qualification : ..............................................................................................................................................................................................................

Qualification : ..............................................................................................................................................................................................................

Qualification : ..............................................................................................................................................................................................................

SONORISATION EXTÉRIEURE

Oui Non

Si oui, merci de completer le formulaire FDR07M en annexe
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CHAPITEAUX, TENTES ET STRUCTURES GONFLABLES

Concernant l’installation de chapiteau(x) le dossier de sécurité devra comporter les éléments 
suivants :
	 - plan d’implantation des chapiteaux précisant entre autre l’accès des secours, poteaux 
incendie, distance entre les chapiteaux, etc (*)
	 - plan d’aménagement intérieur de chaque chapiteau, largeur des issues et des circula-
tions, emplacement moyens de secours et d’alarme, etc. (*)
	 - extrait du registre de sécurité de chaque chapiteau, dument renseigné et signé
une notice de sécurité précisant en outre le déroulement de la manifestation, le responsable de la 
sécurité, le nombre et qualification des agents de sécurité, moyens d’extinction, d’alarme, éclairage 
de sécurité, éléments particuliers (installations électriques ajoutés par ex), etc.

Le dossier doit être transmis d’abord à la Mairie qui se chargera de le transmettre au SIS à Ajac-
cio, pour avis de la commission. La commune adressera également à la préfecture une demande 
de visite sur site qui devra être programmée la fin des opérations de montage.

En ce qui concerne les formalités au niveau de la commune, vous voudrez bien également nous 
retourner :
	 - le formulaire de déclaration de manifestation dûment renseigné et accompagné des 
pièces à joindre précisées dans le formulaire, (plans identiques à ceux transmis à la préfecture)
	 - l’avis de la Gendarmerie sur la sureté da la manifestation dans le cadre du plan Vigipirate 
et de la menace attentats
	 - un engagement à missionner un organisme de contrôle pour les vérifications des installa-
tions techniques et des structures provisoires après montage.

(*) Eléments à faire figure sur le(s) plan(s):
	 - Les tracés des circulations
	 - Les tracés des dégagements
	 - Les voies d’accès des secours,
	 - Les emplacements des stands
	 - Les emplacements des cuisines provisoires,
	 - L’emplacement des poteaux de structure,
	 - Le positionnement et le type des extincteurs,
	 - Le positionnement de l’éclairage de sécurité,
	 - Le positionnement des autres moyens de sécurité (alarmes, désenfumage) ou de secours,
	 - Le positionnement des tableaux électriques,
	 - Le positionnement des issues de secours, avec leurs largeurs,
	 - Le positionnement des installations éventuellement fixes ou temporaires de gaz,
	 - Le positionnement des locaux à risques,
	 - L’emplacement des sorties éventuellement neutralisées,

DOCUMENTS A PRESENTER LORS DE LA VISITE SUR SITE

	 - Rapport final du chargé de sécurité relatif au respect du règlement de sécurité et des me-
sures complémentaires éventuelles,
	 - Attestation de bon montage des structures provisoires,
	 - Attestations de solidité et de stabilité de l’organisme de contrôle agréé relatif aux chapi-
teaux, tentes et structures installés,
	 - Registre de sécurité avec le cahier des charges annexé,
	 - Déclarations des exposants concernant l’utilisation de matériels à risques,
	 - Procès-verbaux de comportement au feu des matériaux utilisé (moquettes, rideaux, cloi-
sons, etc…)
	 - Conformité des installations techniques (électricité, chauffage, extincteurs, SSI,..) et me-
sures de sécurité mises en œuvre,
	 - Règlement général et consignes de sécurité Procédures et schéma d’organisation de la 



DEMANDE DE MISE À DISPOSITION DE MATERIEL COMMUNAL

PIÈCES À JOINDRE À CE FORMULAIRE

ENGAGEMENT

Oui Non

Si oui, merci de completer la convention en annexe

Lister le matériel demandé et les dimensions (la mise à disposition de matériel est cadrée par la 
délibération n°18/074/F du 23/08/2018 fixant les conditions). 
La récupération, le montage/démontage et le retour sont à la charge de l’organisateur.

- Tous les plans décrivrant le dispositif général, le dispositif de sécurité et les ititnéaires de la 
manifestation,
- Une copie de l’attestation d’assurance en cours de validité,
- Pour les professionels, une copie de l’inscription au registre du commerce et des sociétés (Kbis).

EN CAS DE DOSSIER INCOMPLET, AUCUNE AUTORISATION  NE SERA DÉLIVRÉE JUSQU’À LA 
RÉCEPTION DE(S) PIÈCE(S) MANQUANTE(S).

Important : l’établissement de cette demande d’autorisation destinée au Maire de la commune 
et portant également demande d’occupation temporaire de l’espace public ne dispense en 
aucun cas le déclarant des démarches règlementaires à engager auprès des services de l’état 
en fonction du type de manifestation (Grand rassemblement, rassemblement festif à caractère 
musical,
rassemblement/course de véhicules à moteurs, manifestation nautique, aérienne, cycliste, 
équestre, pédestre, raid, etc.).

Nota : la matérialisation et la sécurisation (barrières, panneaux ou autres) de la surface réservée 
est à la charge du demandeur.
Pour les particuliers, des barrières et panneaux peuvent être mise à disposition par les 
ateliers municipaux (renseignements sur les conditions de mise à disposition en contactant le 
04.95.70.40.18)

J atteste avoir qualité pour faire la présente déclaration.
Je suis informé(e) que les renseignements figurant dans cette déclaration serviront au calcul de 
la taxe d’occupation du domaine public fixée par délibération du Conseil Municipal et réévaluée 
chaque année.
Je suis informé(e) que la redevance reste due en totalité si la demande d’annulation ou de 
réduction est réceptionnée par le service au-delà de la période d’occupation consentie.

A :

Date :

Signature précédée de la mention « lu et approuvée » et cachet de l’établissement :
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FORMULAIRES



    

DECLARATION PREALABLE DE VENTE AU DEBALLAGE 
Articles L.310-2, L.310-5, L310-8, R 310-9 et R 310-19 du code du commerce 

et articles R.321-1 et R.321-9 du code pénal NIR02 

Notice d’information associée au formulaire de déclaration préalable FDR02 
 

---------- 
Page 1 sur 2 

Dans quels cas utiliser le formulaire de déclaration préalable de vente au déballage :   

Rappel des dispositions prévues par le Code du commerce (Article L. 310-2) : 

« Sont considérés comme ventes au déballage les ventes et rachats de marchandises effectués dans des locaux ou sur des 
emplacements non destinés à la vente au public ou au rachat de ces marchandises ainsi qu'à partir de véhicules spécialement 
aménagés à cet effet. 

Les ventes au déballage ne peuvent excéder deux mois par année civile dans un même local ou sur un même emplacement. 
Les ventes au déballage de fruits et légumes frais effectuées en période de crise conjoncturelle ne sont pas prises en compte pour le 
calcul de cette limite. Les ventes au déballage font l'objet d'une déclaration préalable auprès du maire de la commune dont dépend 
le lieu de la vente. 

Les particuliers non inscrits au registre du commerce et des sociétés sont autorisés à participer aux ventes au déballage en vue de 
vendre exclusivement des objets personnels et usagés deux fois par an au plus. » 

Dans le cas de vente au déballage sur le domaine public, le formulaire de déclaration préalable de vente au déballage FDR02 tient 
lieu de demande d’occupation du domaine public. 

Quels documents consulter avant de remplir ce formulaire :   

 Les articles L.310-2, L.310-5, L310-8, R 310-9 et R 310-19 du code du commerce, 
 Les articles R.321-1 et R.321-9 du code pénal 
 La délibération du conseil municipal en vigueur fixant les montants de redevance pour ce type d’occupation ainsi que les 

emplacements autorisés.  

Quand envoyer ce formulaire :   

La déclaration préalable de vente au déballage doit être adressée au Maire de la commune dans laquelle l’opération de vente est 
prévue dans les quinze jours au moins avant la date prévue pour le début de cette vente. 

Tout dossier incomplet ou hors délai sera renvoyé au demandeur et ne sera pas instruit. 
 

Où déposer ce formulaire ou obtenir des renseignements :   

A l’accueil du service règlementation : 
Ancienne Poste (porte Nord) 
Avenue du Maréchal Leclerc 

Porto-Vecchio 
 

Par courrier à adresser à : 
Mairie de Porto-Vecchio 
Service Règlementation 

BP.A 129. 
20537 – Porto-Vecchio Cedex 

 
Par courrier électronique à adresser à : 

reglementation@portivechju.corsica 
 

Par téléphone : 
04.95.70.95.64 

 
 
 
 
 
 



    

DECLARATION PREALABLE DE VENTE AU DEBALLAGE 
Articles L.310-2, L.310-5, L310-8, R 310-9 et R 310-19 du code du commerce 

et articles R.321-1 et R.321-9 du code pénal NIR02 

Notice d’information associée au formulaire de déclaration préalable FDR02 
 

---------- 
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1.1 Périodes 

 
SAISON (6 mois) du 15 avril au 15 octobre 
RESTE DE L’ANNEE (6 mois) du 1er janvier au 14 avril et du 16 octobre au 31 décembre 
 
 
 

1.2 Emplacements autorisés sur domaine public pour la vente au déballage 
 
 

Voie Emplacement Périodes autorisées 
Avenue de Bastia 1 emplacement correspondant au plus 

large à 2 places de stationnement en épi 
sur le parking extérieur du Stade Claude 
Papi 

du 1er janvier au 31 décembre sauf aux 
dates des manifestations sportives se 
déroulant dans l’enceinte sportive 
Claude Papi 

Rond Point du Prunello 1 emplacement sur le terrain stabilisé 
côté sud-ouest du rond-point 

du 1er janvier au 31 décembre 

 
 
 

1.3 Tarifs 
 

 
TYPES D’OCCUPATION SAISON RESTE DE L’ANNEE 
 
Vente au déballage 
 

1 € / m² / jour 0,50 € / m² / jour 

 



    

DECLARATION PREALABLE DE VENTE AU DEBALLAGE 
Articles L.310-2, L.310-5, L310-8, R 310-9 et R 310-19 du code du commerce 

et articles R.321-1 et R.321-9 du code pénal FDR02 

Formulaire de déclaration (obligatoire) 
 

Les données concernant votre demande sont traitées par les services règlementation et finances de la  mairie de Porto-Vecchio. 
Les données enregistrées sont réservées à cet usage. Conformément à la loi informatique et libertés vous pouvez obtenir communication et, le cas échéant, rectification 
ou suppression des données, en adressant votre demande par écrit à la mairie. 

---------- 
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1 – Informations relatives au déclarant 
Nom et prénom du déclarant :  

Qualité (propriétaire, gérant, directeur,…)  

Dénomination sociale  

Nom du représentant légal (Mandataire)  

Nature de l’activité  

Forme juridique (SARL, SAS, aff. pers.)  

N° d’inscription au registre du commerce  

Adresse de facturation N° et voie  

Code postal  Ville  

Téléphone:  

Email :  

2 – Caractéristique de la vente au déballage 
Emplacement du lieu de vente PUBLIC  PRIVE  
Identité du propriétaire du terrain  

Adresse du lieu de vente   

  

  

  

Type de marchandises en vente NEUF  OCCASION  
Nature des marchandises  

  

  

  

Période(s) de la vente DATE(S) DEBUT DATE(S) FIN DUREE(S) en jours 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 DUREE TOTALE  (inférieure ou égale à 60 J) :  

Surface occupée sur domaine public  



    

DECLARATION PREALABLE DE VENTE AU DEBALLAGE 
Articles L.310-2, L.310-5, L310-8, R 310-9 et R 310-19 du code du commerce 

et articles R.321-1 et R.321-9 du code pénal FDR02 

Formulaire de déclaration (obligatoire) 
 

Les données concernant votre demande sont traitées par les services règlementation et finances de la  mairie de Porto-Vecchio. 
Les données enregistrées sont réservées à cet usage. Conformément à la loi informatique et libertés vous pouvez obtenir communication et, le cas échéant, rectification 
ou suppression des données, en adressant votre demande par écrit à la mairie. 

---------- 
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3 – Informations relatives à l’assurance du vendeur (à remplir uniquement dans le cas de ventes sur le domaine public) 
Nom assureur   N° de contrat  

Dates de validité du  au  

4 - Pièces à joindre à ce formulaire :   

En cas de vente au déballage sur terrain privé, le dossier doit comporter les pièces suivantes : 
 un document établi par le propriétaire du terrain autorisant le déclarant à s’installer sur la parcelle (à préciser) lui appartenant 

pour procéder à une activité commerciale de vente au déballage, 
 une copie de l’inscription au registre du commerce et des sociétés (extrait KBIS), 

En cas de vente au déballage sur terrain public, le présent formulaire tient lieu de demande d’occupation du domaine public et le 
dossier doit comporter les pièces suivantes : 
 une copie de l’inscription au registre du commerce et des sociétés (extrait KBIS), 
 une attestation d’assurance en cours de validité, 
 un plan d’implantation métré (incluant la position des trottoirs, des voies, des entrées de commerce et d’immeubles, du 

cheminement règlementaire préservé pour les personnes à mobilité réduite, du mobilier urbain), 
 le cas échéant, un justificatif de paiement de la redevance de l’année précédente. 
 
ATTENTION : Il est rappelé que l’obtention d’une autorisation délivrée au titre de l’urbanisme ne donne en aucun cas 
droit à occupation du domaine public et réciproquement. 

 

EN CAS DE DOSSIER INCOMPLET AUCUNE AUTORISATION NE SERA DELIVREE 
JUSQU'A LA RECEPTION DE(S) PIECE(S) MANQUANTE(S) 

 

7 – Engagement 

 
Je soussigné(e) ……………………………………………………………… ………………., auteur de la présente déclaration, 
atteste avoir qualité pour établir la présente déclaration et certifie exacts les renseignements qui y sont contenus. 
 
Je m’engage à respecter les dispositions prévues aux articles L.310-2, L.310-5, L310-8, R 310-9 et R 310-19 du code du commerce 
où il est notamment précisé (article L. 310-2 du code du commerce) que les ventes au déballage ne peuvent excéder deux mois 
par année civile dans un même local ou sur un même emplacement. 
 
Je suis informé(e) que, dans le cas d’une vente au déballage autorisée sur le domaine public,  les renseignements figurant dans cette 
déclaration serviront au calcul de la taxe d’occupation du domaine public fixée par délibération du Conseil Municipal. 
 
Je suis également informé que toute fausse déclaration préalable de vente au déballage constitue un faux et usage de faux passible 
des peines d’amende et d’emprisonnement prévues à l’article 441-1 du code pénal. Par ailleurs, le fait de procéder à une vente au 
déballage sans déclaration préalable ou en méconnaissance de cette déclaration est puni d’une amende de 15 000€ (art. L. 310-5 du 
code du commerce) 
 
 
 Signature précédée de la mention  

« Lu et Approuvé ». 
Cachet de la société 
(pour les professionnels) 

A 
 
Date : 

 
 
 
 
 
 

 

 
 



    

DEMANDE DE PERMIS DE STATIONNEMENT SIMPLE 
(Cas d’occupation du domaine public non soumis à redevance)  NIR05 

Notice d’information associée au formulaire de demande 
 

---------- 
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Dans quels cas utiliser le formulaire de demande de permis de stationnement simple :   

Le formulaire de demande de permis de stationnement simple doit être utilisé dans les cas d’occupation du domaine public non 
soumis à redevance conformément à la délibération municipale en vigueur. 

Sont exonérés de redevance d’occupation du domaine public : 
 les prestataires de manifestations organisées par la commune ou en partenariat avec elle,  
 les organisateurs de manifestations à caractère cultuel autorisées par le Maire, 
 les organisateurs de manifestations à caractère caritatif ou humanitaire autorisées par le Maire, 
 le stationnement (3 places de stationnement maximum) lors des mariages (futurs mariés et leurs parents), 
 le stationnement lors des enterrements, pour l’entreprise de pompes funèbres et la famille dans la limite des places 

disponibles. 
 

Quels documents consulter avant de remplir ce formulaire :   

 
 la délibération du conseil municipale en vigueur fixant les montants de redevance pour ce type d’occupation.  
 

Quand envoyer ce formulaire :   

La demande de permis de stationnement simple doit s’effectuer au plus tard 10 jours ouvrés avant la date souhaitée d’intervention. 
Il ne pourra être dérogé à ce délai, que dans le cas des interventions présentant un caractère d’urgence dument justifié et donc non 
programmable. 

Tout dossier incomplet ou hors délai sera renvoyé au demandeur et ne sera pas instruit. 
 

Où déposer ce formulaire ou obtenir des renseignements :   

A l’accueil du service règlementation : 
Ancienne Poste (porte Nord) 
Avenue du Maréchal Leclerc 

Porto-Vecchio 
 

Par courrier à adresser à : 
Mairie de Porto-Vecchio 
Service Règlementation 

BP.A 129. 
20537 – Porto-Vecchio Cedex 

 
Par courrier électronique à adresser à : 

reglementation@portivechju.corsica 
 

Par téléphone : 
04.95.70.95.64 

 

IMPORTANT :   

L’information préalable à l’occupation (48h avant l’intervention) ainsi que la matérialisation et la sécurisation (barrières, panneaux 
ou autres) de la surface réservée sont à la charge du bénéficiaire qui devra procéder à la mise en place de la signalisation et des 
éléments de sécurité règlementaires nécessaires.  
Pour les particuliers, des barrières et panneaux peuvent être mise à disposition par les ateliers municipaux (renseignements sur les 
conditions de mise à disposition en contactant le 04.95.70.40.18) 
 

 



    

DEMANDE DE PERMIS DE STATIONNEMENT SIMPLE 
(Cas d’occupation de l’espace public non soumis à redevance) FDR05 

Formulaire de déclaration (obligatoire) 
 

Les données concernant votre demande sont traitées par les services règlementation et finances de la  mairie de Porto-Vecchio. 
Les données enregistrées sont réservées à cet usage. Conformément à la loi informatique et libertés vous pouvez obtenir communication et, le cas échéant, rectification 
ou suppression des données, en adressant votre demande par écrit à la mairie. 

---------- 
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1 – Informations relatives au déclarant 

  Professionnel  Service public  Particulier 

Nom et prénom du déclarant :  

Adresse  N° et voie  

Ville  Code postal  

Téléphone du déclarant  

Email du déclarant  

Fonction du déclarant   

Complément d’information dans le cas d’une entreprise 

Dénomination et forme juridique :  

Secteur d’activité  

2 – Objet de la demande 

Descriptif de l’opération  
 
 
 

Date et heure de début :  
Date et heure de fin :  

3 – Localisation 

Localité / lieu dit  

Adresse N° et voie principale  

N° et voie 2 (si angle)  

Précisions 

 
Nota : la matérialisation et la sécurisation (barrières, panneaux ou autres) de la surface réservée est à la charge du demandeur. 
Pour les particuliers, des barrières et panneaux peuvent être mise à disposition par les ateliers municipaux (renseignements sur les 
conditions de mise à disposition en contactant le 04.95.70.40.18) 
 

4 – Engagement 

J’atteste avoir qualité pour faire la présente déclaration. 
 
 Signature précédée de la mention  

« Lu et Approuvé ». 
Cachet de l’établissement 

A 
 
Date : 

 
 
 
 
 
 

 

 



    

DEMANDE D’AUTORISATION DE  
DEBIT TEMPORAIRE DE BOISSONS FDR06 

Formulaire de déclaration (obligatoire) 
 

Les données concernant votre demande sont traitées par les services règlementation et finances de la  mairie de Porto-Vecchio. 
Les données enregistrées sont réservées à cet usage. Conformément à la loi informatique et libertés vous pouvez obtenir communication et, le cas échéant, rectification 
ou suppression des données, en adressant votre demande par écrit à la mairie. 

---------- 
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1 – Informations relatives au déclarant 

  Professionnel  Service public  Particulier 

Nom et prénom du déclarant :  

Adresse  N° et voie  

Ville  Code postal  

Téléphone du déclarant  

Email du déclarant  

Fonction du déclarant  

Complément d’information dans le cas d’une entreprise 

Dénomination et forme juridique :  

Secteur d’activité  

2 – Objet de la demande 

Descriptif de l’opération  
 
 
 

Date et heure de début :  
Date et heure de fin :  

3 – Localisation 

Localité / lieu dit  

Adresse N° et voie principale  

N° et voie 2 (si angle)  

Précisions 

 
 

4 – Engagement 

J’atteste avoir qualité pour faire la présente déclaration. 
 
 Signature précédée de la mention  

« Lu et Approuvé ». 
Cachet de l’établissement 

A 
 
Date : 

 
 
 
 
 
 

 

 





    

DEROGATION A L’ARRETE MUNICIPAL PORTANT 
REGLEMENTATION DU BRUIT – Cadre : MUSIQUE AMPLIFIEE FDR07M 

Formulaire de demande 
 

Les données concernant votre demande sont traitées par les services règlementation et finances de la  mairie de Porto-Vecchio. 
Les données enregistrées sont réservées à cet usage. Conformément à la loi informatique et libertés vous pouvez obtenir communication et, le cas échéant, rectification 
ou suppression des données, en adressant votre demande par écrit à la mairie. 

---------- 
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IMPORTANT : la règlementation relative aux établissements diffusant à titre habituel de la musique amplifiée au sens de 
l’art. R.571-25 du code de l’environnement est applicable : 
 dès lors que l’activité répartie sur une année entière est supérieure ou égale à 12 fois/an 
 ou que l’activité effectuée sur une courte période (activités saisonnières) est supérieure ou égale à 3 fois/30 jours 
En conséquence, aucune dérogation ne pourra être accordée si ces seuils sont atteints. 

1 – Déclarant   Professionnel   Service public   Particulier 

Nom et prénom du déclarant :  

Adresse  N° et voie  

Ville  Code postal  

Téléphone du déclarant  

Email du déclarant  

Dénomination entreprise  

2 – Cadre   Evènement public   Evènement privé 

Localité / lieu-dit / N° Parcelle  

Adresse N° et voie principale  

Etabliss. sensibles à proximité  de soins  scolaires  touristiques  préciser distance :  

Nature précise de l’évènement  

Date et heure de début :  Date et heure de fin :  

3 – Descriptif sonorisation    Fixe   Mobile 

 Type et localisation des HP 
 Nb et puissance des HP 

 

Puissance totale (en Watt) :  Niveau sonore à l’émission (dBA) :  

Autres sources potentielles de 
nuisances sonores 

 

4 – Dispositions prises 
Pour limiter les nuisances sonores 
pour le voisinage 

 

Pour la protection du public  
 

5 – Pièces à fournir 

Manifestation fixe  Plan de situation avec localisation des sources de bruit (HP), des habitations les plus 
proches et les zones réservées au public 

Manifestation itinérante  Plan de l’itinéraire avec une estimation des heures de passage 
6 – Engagement 
J’atteste avoir qualité pour faire la présente déclaration. 
 Signature précédée de la mention  

« Lu et Approuvé ». 
Cachet de l’entreprise 
(le cas échéant)  

A 
 
Date : 

 
 
 
 
 

 

 



    

 
DEMANDE D’ARRETE DE CIRCULATION ET D’OCCUPATION DU 

DOMAINE PUBLIC DANS LE CADRE D’UNE MANIFESTATION 
 

NIR08 

Notice d’information associée au formulaire de demande 
 
 

---------- 
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Dans quels cas utiliser le formulaire de demande :   

 

Dès lors qu’une manifestation est organisée sur la commune de Porto-Vecchio, le formulaire de demande doit être utilisé dans les 
cas suivants : 

 demande d’arrêté de circulation, 
 et/ou de d’occupation du domaine public. 

Nota : sont exonérés de redevance d’occupation du domaine public : 
 les prestataires de manifestations organisées par la commune ou en partenariat avec elle,  
 les organisateurs de manifestations à caractère cultuel autorisées par le Maire, 
 les organisateurs de manifestations à caractère caritatif ou humanitaire autorisées par le Maire, 

 

Quels documents consulter avant de remplir ce formulaire :   

 
 le guide à l’usage des organisateurs de manifestations, 
 le dossier de demande de manifestation publique, 
 la délibération en vigueur fixant les montants de redevance selon le type d’occupation.  

 

Quand envoyer ce formulaire :   

 
Le délai d’instruction des demandes d’arrêté de circulation et d’occupation commerciale de l’espace public est de 15 jours.  

 
Tout dossier incomplet entraînera un report du délai d’instruction. 

 

Où déposer ce formulaire ou obtenir des renseignements :   

 
A l’accueil du service règlementation : 

Ancienne Poste (porte Nord) 
Avenue du Maréchal Leclerc 

Porto-Vecchio 
 

 
Par courrier à adresser à : 

Mairie de Porto-Vecchio 
Service Règlementation 

BP.A 129. 
20537 – Porto-Vecchio Cedex 

 
 
Par courrier électronique à adresser à : 

reglementation@portivechju.corsica  
 

 
Par téléphone : 

04.95.70.95.64 
 

 
 



    

 
DEMANDE D’ARRETE DE CIRCULATION ET D’OCCUPATION DU 

DOMAINE PUBLIC DANS LE CADRE D’UNE MANIFESTATION 
 

NIR08 

Notice d’information associée au formulaire de demande 
 
 

---------- 
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1.1 – Période 
 
 

ANNUELLE du 1er janvier au 31 décembre 
 
 
1.2 – Tarifs de la redevance d’occupation du domaine public dans le cadre de l’organisation de manifestations 
 
 

Manifestations (Hors conventions) Tarif/jour Forfait 1 semaine 

Cirques (chapiteaux + annexes + caravanes + véhicules) 
Manèges, fêtes foraines, structure de jeux ou loisirs 

100 € / 1.000 m² 

10 € / 100 m² 

1 € / 10 m² 

500 € / 1.000 m² 

50 € / 100 m² 

5 € / 10 m² 

Spectacles ou manifestations à caractère culturel ou sportif 

Opérations ou manifestations à caractère commercial ou assimilées 
Foires, expositions ventes 

Réservation d’espace public (hors stationnement) dans le cadre de 
l’organisation de séminaires et réunions 

Réservation d’espace public (hors stationnement) dans le cadre de tournage 
de films 

 
 
 

 
 



   

 
DEMANDE D’ARRETE DE CIRCULATION ET D’OCCUPATION DU 

DOMAINE PUBLIC DANS LE CADRE D’UNE MANIFESTATION 
 

FDR08 

Formulaire de déclaration (obligatoire) 
 

Les données concernant votre demande sont traitées par les services règlementation et finances de la  mairie de Porto-Vecchio. 
Les données enregistrées sont réservées à cet usage. Conformément à la loi informatique et libertés vous pouvez obtenir communication et, le cas échéant, rectification 
ou suppression des données, en adressant votre demande par écrit à la mairie. 

---------- 
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1 – Informations relatives au demandeur (organisateur) 
Société/association                           Service public :  Autre  
Type de manifestation :  

Nom de la manifestation :  

Nom et prénom du déclarant :  

Qualité :  

Téléphone du déclarant :  

Email :  

Dénomination de la société, association, 
service public ou autre : 

 

Adresse  N° et voie  
Code postal  Ville  

Téléphone :  

Email :  

2 – Informations sur la réglementation souhaitée 
LOCALISATION MESURES DEMANDEES DATES  HEURES 

Nom de la voie Type de réglementation (*) Début Fin Début Fin 
  
 
 
      
  
 
 
      
  
 
 
      
  
 
 
      
  
 
 
      

 
Nota :  
 si le nombre de voies est supérieur à 5, il conviendra de compléter la présente demande en annexant un tableau en pièce jointe, 
 pour les voies situées hors agglomération, il vous appartient de solliciter l’arrêté auprès de l’autorité gestionnaire de voirie. 
 

* : Types 
1 Fermeture à la circulation 
2 Circulation alternée par feux tricolores 
3 Circulation alternée manuelle 

4 Empiètement sur la chaussée + largeur de voie maintenue 
5 Suppression de voie  
6 Basculement de circulation sur chaussée opposée 
7 Autre (à préciser) 



   

 
DEMANDE D’ARRETE DE CIRCULATION ET D’OCCUPATION DU 

DOMAINE PUBLIC DANS LE CADRE D’UNE MANIFESTATION 
 

FDR08 

Formulaire de déclaration (obligatoire) 
 

Les données concernant votre demande sont traitées par les services règlementation et finances de la  mairie de Porto-Vecchio. 
Les données enregistrées sont réservées à cet usage. Conformément à la loi informatique et libertés vous pouvez obtenir communication et, le cas échéant, rectification 
ou suppression des données, en adressant votre demande par écrit à la mairie. 

---------- 
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3 – Itinéraire(s) de déviation et mise(s) en place 
 
 
 
Proposition(s) d’itinéraire(s) 

 
Déviation 1 : 
 
 

 
 

 
Déviation 2 : 
 
 

 

 
Déviation 3 : 
 
 

 

 
Nota : si le nombre d’occupation du domaine public est supérieur à 3, il conviendra de compléter la présente demande en annexant 
un tableau en pièce jointe. 
 

4 – Informations relatives à l’occupation du domaine public 
(à compléter uniquement si un besoin est exprimé par l’organisateur) 
 
Objet et localisation précise 

 
Longueur 

 
Largeur 

 
Surface 

 
Date début 

 
Date Fin 

 
Heure déb. 

 
Heure fin 

 
 
 
 

       

 
 
 
 

       

 
 
 
 

       

 
 
 
 

       

 
 
 
 

       

 
Nota : si le nombre d’occupation du domaine public est supérieur à 5, il conviendra de compléter la présente demande en annexant 
un tableau en pièce jointe. 
 

5 – Barrières et signalisation 
 
Sauf accord préalable avec la collectivité, la mise en place des barrières et de la signalisation est à la charge de l’organisateur.  
Des barrières et panneaux peuvent être mis à disposition par les ateliers municipaux (renseignements sur les conditions de 
mise à disposition en contactant le 04.95.70.40.18 ou par courriel : services.techniques@portivechju.corsica 
 



   

 
DEMANDE D’ARRETE DE CIRCULATION ET D’OCCUPATION DU 

DOMAINE PUBLIC DANS LE CADRE D’UNE MANIFESTATION 
 

FDR08 

Formulaire de déclaration (obligatoire) 
 

Les données concernant votre demande sont traitées par les services règlementation et finances de la  mairie de Porto-Vecchio. 
Les données enregistrées sont réservées à cet usage. Conformément à la loi informatique et libertés vous pouvez obtenir communication et, le cas échéant, rectification 
ou suppression des données, en adressant votre demande par écrit à la mairie. 
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6 – Pièces à joindre au formulaire 

Pour tout type de manifestation le dossier doit comporter les pièces suivantes : 
 un plan de situation au 1/10 000 ou au 1/20 000, 
 un plan de circulation  (itinéraire(s) de la manifestation), 
 un plan de déviation. 

Pour les manifestations ne faisant pas l’objet d’un partenariat avec la commune de Porto-Vecchio : 
 pour les professionnels, une copie de l’inscription au registre du commerce et des sociétés de moins de 3 mois (extrait KBIS), 
 une copie de l’attestation d’assurance en cours de validité. 

 
EN CAS DE DOSSIER INCOMPLET AUCUNE AUTORISATION NE SERA DELIVREE JUSQU’A LA RECEPTION 

DE(S) PIECE(S) MANQUANTE(S) 
 

 

7 – Engagement 
 
J’atteste avoir qualité pour établir la présente déclaration. 
Je suis informé(e) que les renseignements figurant dans cette déclaration serviront au calcul de la taxe d’occupation du domaine 
public fixée par délibération du Conseil Municipal (uniquement pour les manifestations ne faisant pas l’objet d’un partenariat avec 
la commune).  
Je suis informé(e) que la redevance reste due en totalité si la demande d’annulation ou de réduction est réceptionnée par le service 
au-delà de la période d’occupation consentie. 
 
 Signature précédée de la mention  

« Lu et Approuvé ». 
Cachet de l’établissement 

A 
 
Date : 

 
 
 
 
 

 

 
 

 
8 - Cadre réservé à l’Administration 
 
 
Manifestation en partenariat avec la commune 
 

 
 oui 

 
 non 

 
Pose, maintient et retrait de la signalétique 

 
Organisateur   
 

 
 

 
Commune 

 
 
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ENTRE La commune de Porto-Vecchio, 
  Représentée par son Maire en exercice, Monsieur Jean Christophe ANGELINI, 
  Domicilié en son hôtel de ville,  
  Autorisé aux fins des présentes par délibération du Conseil Municipal, 
  D’une part, 
 
 
ET 
 
L’association . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
La collectivité territoriale . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
L’agent communal . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
Le particulier (domicilié(e) à Porto-Vecchio)  M ou Mme . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
Le commerçant . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
Adresse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
Téléphone . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
 
  Dénommé « l’emprunteur » 
 
  D’autre part, 
 

PARTIE RESERVEE A L’ADMINISTRATION 
Groupe selon règlement : Date d’arrivée de la demande : 

Recevabilité : oui  /  non Prêt accordé le :                    refusé le :  

Date d’enlèvement :  Date de retour :  

 
 

CONVENTION DE MISE A DISPOSITION 
DU MATERIEL MUNICIPAL 
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    IL EST CONVENU CE QUI SUIT  

ARTICLE	1	–	OBJET	DE	LA	CONVENTION	

La présente convention a pour objet l’organisation et la gestion de la mise à disposition du matériel 
communal : 
 

• Elle définit les bénéficiaires et leurs obligations ainsi que les modalités et conditions de mise à 
disposition et d’utilisation, 
 

• Elle a également pour but de maitriser le suivi des stocks et les disponibilités du matériel, 
d’assurer le suivi de l’état du matériel prêté ou rendu pour le maintenir en bon état et prévenir 
tout risque lié à son utilisation. 

 
La commune est prioritaire dans l’utilisation du matériel. Elle peut donner suite aux demandes de prêt 
lorsqu’elle n’utilise pas elle-même le matériel municipal. 
 
La commune de Porto-Vecchio accepte de mettre à disposition le matériel demandé en bon état et en 
conformité avec les textes et normes en vigueur. 
 

ARTICLE	2	–	CONDITIONS	DE	MISE	A	DISPOSITION	

2.1- RESERVATION 
 
Chaque demande de réservation de matériel devra comporter : 
 

• La présente convention datée et signée 
• La demande de matériel datée et signée 
• Une attestation d’assurance en cours de validité 

 
Chaque demande devra être déposée en marie au plus tard 1 mois avant la date de prêt souhaitée. 
 
Toute demande effectuée en dehors de ces délais sera examinée au cas par cas, en fonction de la 
disponibilité du matériel. 
 
La demande de réservation annexée a été présentée le : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
 
2.2-RETRAIT ET RETOUR DU MATERIEL 
 
Le matériel mis à disposition sera retiré par les utilisateurs du groupe 2, aux ateliers municipaux le 
vendredi à 10 heures et restitué le lundi à 10 heures pour les prêts durant le week-end. 
 
Pour les prêts hors week-end, le matériel mis à disposition sera retiré et restitué par les utilisateurs du 
groupe 2 à l’heure et à la date renseignées par l’administration en page 1 de la présente convention. 
 
Le matériel mis à disposition au groupe 1 pourra être livré par les services techniques de la commune 
sur demande et en fonction des disponibilités du service. 
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Concernant le prêt des tribunes, dans le cas où le montage serait assuré par les services de la commune, 
le contrôle technique obligatoire de sécurité sera effectué à la demande de la commune et facturé à 
l’utilisateur. 

Une vérification du matériel sera effectuée par les services techniques, au départ et au retour du 
matériel et sera consignée sur un procès-verbal contradictoire d’état de sortie et de retour. 

ARTICLE	3	–	DUREE	DU	PRET	

La durée du prêt est fixée : 

du . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . au . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

ARTICLE	4	–	TARIFS	

Ces tarifs sont applicables en cas de détérioration ou de casse de matériel. Un tarif est aussi applicable 
en cas de remise du matériel en mauvais état de propreté. 

DESIGNATION Matériel détérioré ou 
endommagé- prix à l’unité 

Matériel remis en 
mauvais état de propreté 

Chaises 35 € 5 € par chaises 
Tables 75 € 5 € par table 
Barrière Vauban 110 € 5 € par barrière 
Barrière Heras 100 € 5 € par barrière 

Tribune Selon devis de réparation refacturé 100 € 
Estrade Selon devis de réparation refacturé 100 € 
Cônes 10 € 5 € par cône 
Matériel de signalétique 80 € 10 € 

ARTICLE	5	–	CAUTION	

Pour toute réservation de matériel, il sera demandé à l’emprunteur le dépôt d’un chèque de caution de 
500 € (à l’ordre du trésor public). 

Il sera restitué en main propre à l’accueil des ateliers municipaux après retour du matériel. 

ARTICLE	6	:	RESILIATION	DE	LA	CONVENTION	

En cas de non-respect, par l’une ou l’autre des parties, des engagements réciproques inscrits dans la 
présente convention, celle-ci pourra être résiliée de plein droit après constatation par un agent 
communal ou par un élu de la commune de Porto-Vecchio d’un usage inapproprié par envoi en 
recommandé avec accusé de réception ou par remise en main propre d’un avis de résiliation. 
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ARTICLE	7	:	ENGAGEMENTS	DE	LA	COMMUNE	

La commune s’engage à mettre à disposition le matériel en bon état de propreté et de fonctionnement 
et à permettre l’accès aux jours et heures convenus à l’article 2.2. (pour les utilisateurs du groupe 2). 

ARTICLE	8	:	ENGAGEMENTS	DE	L’EMPRUNTEUR	

L’emprunteur assume l’entière responsabilité du matériel prêté et de son usage, depuis son retrait 
jusqu’à sa restitution. Il s’engage à utiliser le matériel conformément à son usage et en respectant les 
règles de sécurité. 

Il est seul responsable de tous les dégâts causés au matériel ou du fait du matériel, et ce, quelle que soit 
la cause ou nature. 

Il n’a pas le droit de prêter, céder ou louer le matériel. 

Une attestation d’assurance en cours de validité devra être produite pour toute demande de prêt de 
matériel. 

ARTICLE	9	–	LITIGE	

Les parties s’engagent à rechercher, en cas de litige sur l’interprétation ou sur l’application de la 
présente convention, toute voie amiable de règlement avant de soumettre tout différend à une instance 
juridictionnelle. 

En cas d’échec de voies amiables de résolution, tout contentieux portant sur l’interprétation ou sur 
l’application de cette convention devra être porté devant le tribunal administratif de Bastia. 

La commune de Porto-Vecchio 

Date : 
Le Maire ou son délégataire 

L’emprunteur 

Date : 
Nom et prénom (précédé de la mention « lu et 
approuvé ») 




